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GUIA TECNICO

ENDERECAMENTO DE
ENCOMENDAS




APRESENTACAO

O enderecamento consiste no conjunto de informacdes que identificam

e orientam o caminho da sua encomenda nos Correios, da postagem a
entrega. O correto enderecamento de um objeto tem impactos diretos na
efetividade da entrega nos prazos estabelecidos.

Com a distribuicao de aproximadamente 1 milhao de encomendas por dia,
os Correios contam com um parque automatizado de triagem que permite
que as caixas e os envelopes sejam separados de acordo com a localidade
de entrega de forma mais agil. Contudo, para que os objetos cheguem
aos seus destinos no prazo estabelecido, é imprescindivel que o endereca-
mento seja realizado nao apenas de forma correta, mas com os respecti-
vos codigos de barras e informagdes adicionais.

Este Guia Técnico tem como objetivo orientar o processo de endereca-
mento, de forma a tracar diretrizes e melhores praticas para a prepara-
cao da sua encomenda.
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1. PADROES

Para a correta identificacao da sua encomenda ao longo de todas as etapas
nos Correios, recomenda-se a aplicacdo de padrées de enderego e de
rétulos contendo os devidos cédigos de barras e informacgoes
adicionais, conforme as secées a seguir deste Guia Técnico.
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Recomenda-se que os rétulos de enderecamento das encomendas postadas nos Correios contenham os
seguintes elementos. Se quiser saber mais sobre alguns dos itens abaixo, clique no texto ou na area de

cada elemento:

Codigo
Data Matrix
(pagina 13)

Informacodes do servico e
do contratante (pagina 17)

NF:112233

Pedido: 0 SEDEX Hoje

Contrato: 1122334455

Simbolo de
encaminhamento
(pagina 16)

)

Volume: 1/1
Peso (g): 1000

PD 325 270 157 BR

AR XX
Cédigo de MP XX | siglas dos servicos
rastreamento DD XX | adicionais contratados
(pagina 17) VD XX | (pagina 18)
Recebedor:
Formulério para registro Assinatura: Documento;
dos dados do recebedor
(pagina 18) ENTREGA NO VIZINHO AUTORIZADA
Rua Joao Negréo 1251, Loja 4
DESTINATARIO &2 Correlos

Nome do destinatario
Rua Joao Negréo, 1251
Loja 3 Rebougas

Enderecos (pagina 7) 80002-900 Curitiba/PR

Obs: Lorem ipsum dolor sit amet

CEP em co6digo de barras
linear (pagina 12)

Remetente: Nome do remetente
SBN Quadra 1 Bloco A, 14

14° andar - Ala Norte Asa Norte
70002-900 Brasilia-DF

1.1 FERRAMENTAS DE
ENDERECAMENTO

Enderecador Web

postam algumas encomendas por

Saiba mais.
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Estao disponiveis no Portal Correios ferramentas que
permitem a geracao dos rétulos de enderecamento
de acordo com os padroes estabelecidos neste Guia
Técnico. Conheca as ferramentas, suas caracteris-
ticas e escolha a que considerar mais conveniente
para a sua necessidade:

0 Enderecador Web permite a geracao e a impressao de rétulos de enderecamento,
Avisos de Recebimento e demais formularios de postagem. E ideal para clientes que

dia ou para aqueles que postam de vez em quando.

\A) Correlos


http://www2.correios.com.br/enderecador/escritorio/default.cfm
http://www2.correios.com.br/enderecador/

Enderecador Escritério:

Se vocé posta varias encomendas com frequéncia, conheca o Enderecador Escritério.
A ferramenta consiste em um aplicativo instalavel que permite a geracao e impressao
de lotes de etiquetas e demais formularios de postagem de forma agil. O Endereca_
dor Escritorio ainda permite que vocé cadastre os remetentes e destinatarios para os
quais vocé envia encomendas com frequéncia, o que agiliza o processo de emissdo
dos rotulos. Saiba mais.

Aplicativo SIGEP WEB:

Aplicativo instalavel disponivel para clientes que possuem contrato com os
Correios. Além de viabilizar a geracado de lotes de rotulos de enderecamento,
permite que vocé realize e gerencie a pré-postagem das suas encomendas.
Isso significa que, ao utilizar o aplicativo, vocé podera solicitar codigos de
rastreamento, montar listas de postagens e gerar os rétulos que irdo tornar a
postagem nas unidades dos Correios muito mais agil. Saiba mais.

Correios Web Services

Se a sua empresa diariamente possui muitas encomendas para postar e vocé
deseja gerenciar as encomendas por meio dos seus proprios sistemas, conheca
a plataforma de servicos de integracao dos Correios, o Correios Web Services. A
plataforma oferece servicos interoperaveis que podem ser reutilizados e com-
partilhados entre aplicacdes para geracao de rotulos de enderecamento padro-

nizados. O Correios Web Services ainda permite que vocé automatize processos
das etapas de pré-postagem, acompanhamento da encomenda e pds-venda.
Saiba mais.

Quantidade de |Frequéncia de |Formularios de| Catalogo de Pré- Tipo de
encomendas postagem postagem enderecos postagem | aplicacao

) wes
i » o o

s M 9 O @ e
Cors MmN 9 O 9

Enderecador
web )

Instalavel
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https://www2.correios.com.br/sistemas/encomendas/sigepweb/default.cfm?s=true
https://www.correios.com.br/atendimento/developers
http://www2.correios.com.br/enderecador/escritorio/default.cfm
https://www2.correios.com.br/sistemas/encomendas/sigepweb/default.cfm?s=true
https://www.correios.com.br/atendimento/developers

2. ENDERECO

0 endereco é o conjunto de informacoes textuais legiveis que identifi-
cam a localidade de entrega de uma encomenda, ou de sua devolucao. As
encomendas devem conter os enderecos do remetente e do destinatario,
compostos pelos seguintes itens:

DESTINATARIO ou REMETENTE:
Nome do destinatario/remetente

Tipo do Logradouro + Nome do Logradouro + NUmero
Complemento (se houver) + Nome do Bairro
CEP + Nome da Localidade *+ Sigla da Unidade da Federagao




2.1 NOME DO
DESTINATARIO/
REMETENTE

2.2 TIPODO
LOGRADOURO

» aeroporto » condominio » feira

» alameda » conjunto > jardim

) area » distrito ?» ladeira

> avenida > esplanada > lago

» campo ?» estacao ) lagoa

» chacara ) estrada ?» largo

» coldnia » fazenda > loteamento

2.3 NOME DO
LOGRADOURO
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O nome do destinatario e remetente é o que lhe

identifica. Consiste para pessoas fisicas no nome

e sobrenome e para pessoas juridicas no nome
fantasia da empresa. Essa informacao deve constar
no enderecamento apos a palavra DESTINATARIO ou
REMETENTE.

@ RreMeTENTE: @  DESTINATARIO:
€) DOCESSA. @) JOAODASILVA

Logradouro é o termo utilizado pelos Correios para
designar uma localidade especifica. O logradouro é
composto pelo seu tipo seguido dos nomes oficiais.
Os tipos de logradouro mais comuns sao:

» nlcleo ?» residencial » trevo
> parque » rodovia D> vale
?» passarela > rua » vereda
» patio » setor » via

» praca » sitio » viaduto
» quadra ) travessa ) viela
» recanto » trecho D> vila

@ DESTINATARIO:

JOAO DA SILVA
AVENIDA

Os logradouros sao identificados pelo nome oficial
atribuido pelo municipio ao qual estdo vinculados.
Exemplo: Avenida Paulista, sendo “Avenida” o tipo
e “Paulista” o nome do logradouro.

@ DESTINATARIO:

JOAO DA SILVA
AVENIDA PAULISTA

@@ correios A&



2.4 NUMERO

2.5 COMPLEMENTO

2.6 BAIRRO

O nUimero especifica o imével no qual o objeto
deve ser entregue. Ocorrem, raras vezes, de o
imovel nao ter nimero. Para os logradouros sem
numeracao recomenda-se a utilizacao da sigla s/n.

@ DESTINATARIO:

JOAO DA SILVA
AVENIDA PAULISTA 123

Alguns logradouros ainda necessitam ser especi-
ficados por meio de complemento, conforme o
exemplo a seguir:

DESTINATARIO:

JOAO DA SILVA
AVENIDA PAULISTA 123
LOJA B

Bairro € uma comunidade ou regiao localizada em
uma cidade ou municipio de acordo com as suas
subdivisoes geograficas.

@ DESTINATARIO:
JOAO DA SILVA
AVENIDA PAULISTA 123
LOJA B, PARAISO

Para os enderecos localizados no Distrito Federal, utiliza-se o modelo de

divisao territorial utilizado pelo IBGE, que estabelece Brasilia como Unico

municipio. Dessa forma, para as regides administrativas (RA) nao divididas

em bairros, estes locais devem ser informados como bairro. No caso das

regides administrativas subdividas em bairros, informar o bairro e a Regiao

Administrativa entre parénteses. Ex: Veredas (Brazlandia).

BT Y <2 Corcos AR



2.7 CODIGO DE
ENDERECAMENTO
POSTAL (CEP)

CLIQUE AQUI E
COMPREENDA A
ESTRUTURA DOS CEP

2.8 NOME DA
LOCALIDADE

2.9 SIGLA DA
UNIDADE DA
FEDERACAO
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Composto por um conjunto numérico de oito
digitos, o objetivo principal do CEP é orientar
e acelerar o encaminhamento, o tratamento

e a entrega de objetos postados nos Correios,
por meio da sua atribuicao a localidades, logra-
douros, unidades dos Correios, servicos, 6rgaos
publicos, empresas e edificios.

Nao se deve escrever a sigla CEP antes dos
algarismos que nao deverao ser sublinhados ou
separados por ponto.

DESTINATARIO:
JOAO DA SILVA

AVENIDA PAULISTA 123
LOJA B, PARAISO
01311-000

S

0 nome da localidade corresponde a designacéo
da cidade ou municipio no qual o endereco de
entrega esta localizado.

@ DEsSTINATARIO:
JOAO DA SILVA

AVENIDA PAULISTA 123
LOJA B, PARAISO

5 01311-000 SAO PAULO

A sigla da unidade da federacao identifica o esta-
do no qual o endereco esta localizado.

@ DESTINATARIO:
JOAO DA SILVA

AVENIDA PAULISTA 123
LOJA B, PARAISO

5 01311-000 SAO PAULO/SP

«®correios A


https://www.correios.com.br/enviar/precisa-de-ajuda/tudo-sobre-cep
https://www.correios.com.br/enviar/precisa-de-ajuda/tudo-sobre-cep
https://www.correios.com.br/enviar/precisa-de-ajuda/tudo-sobre-cep
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Os Correios também disponibilizam ferramentas de busca ou validacdo do
CEP de determinado endereco. A utilizacao correta do CEP, alinhada ao
logradouro de destino, é fundamental para a entrega assertiva de sua
encomenda.

Busca CEP

Disponivel no Portal Correios, o sistema permite consultas individuais por
CEP, endereco, localidade ou logradouro. Isso significa que, ao informar um
CEP, o Busca CEP lhe informa o logradouro exato que deve ser utilizado nos
rétulos de enderecamento. Ao informar o logradouro, ou parte dele, pode-
se chegar ao CEP correto que deve ser informado no rétulo da encomenda.
Saiba mais.

DNE

O Diretorio Nacional de Enderecos (DNE) é um banco de dados comerciali-
zado que contém mais de 900 mil registros de CEP e elementos de ende-
recamento (descricao de logradouros, bairros, municipios, vilas, povoados)
e Codigos de Enderecamento Postal - CEP. E a base oficial e exclusiva dos
Correios, portanto, a informacao é confiavel e atualizada. A compra ocorre
em poucos minutos pela Internet, na loja eletrénica dos Correios.

Correios Web Services

A plataforma Correios Web Services também disponibiliza servicos e
componentes de integracao especificos para validacao de enderecos. Sao
métodos que contribuem para a assertividade da entrega ao permitirem a
verificacao dos dados de enderecamento, como CEP, localidades e logra-
douros. Saiba mais.

«®correios A0


https://buscacepinter.correios.com.br/app/endereco/index.php?t
http://shopping.correios.com.br/wbm/store/script/wbm2400902p01.aspx?cd_company=ErZW8Dm9i54=&cd_department=SsNp3FlaUpM=
https://www.correios.com.br/atendimento/developers

3. CODIGOS DE BARRAS E
INFORMAGOES ADICIONAIS

Além do enderecamento correto, os Correios recomendam a utilizacao de
rétulos padronizados que possuem os elementos graficos e textuais neces-
sarios para o correto encaminhamento da sua encomenda. Tais simbolos
ainda viabilizam a triagem dos objetos, o que contribui para a celeridade
da entrega. A composicdo recomendada para o rétulo deve conter os se-
guintes elementos:

» Cddigo Data Matrix

Simbolo de encaminhamento

Informacgoes da encomenda e do contratante
Codigo de rastreamento

Formulario para registro dos dados do recebedor
Enderecos do destinatario e do remetente

L

CEP do destinatario em cddigo de barras

12



3.1 CODIGO DATA
MATRIX

O codigo Data Matrix contém informacdes da
encomenda que viabilizam a automatizacao de
processos em diversas etapas da entrega. O codi-
go deve ser aplicado nas dimensdes minimas de
25 x 25 mm com 3 mm de margem de protecao,
contendo as seguintes informacoes:

: 25 mm | ITEM CARACTERES

CEP destino

CEP origem

25 mm

IDV

TOTAL

Complemento do CEP

Complemento do CEP
Validador do CEP destino

Dados variaveis (conforme tabela)

8
5
8
5
1
2

131
160

DADOS VARIAVEIS CARACTERES

Codigo de Rastreamento 13
Servicos Adicionais (AR, MP, DD, VD) 8
Cartao de Postagem 10
Codigo do Servico 5
Informacao de Agrupamento 2
NUumero do Logradouro 5
Complemento do Logradouro 20
Valor Declarado 5
DDD + Telefone Destinatario 12
Latitude 10
Longitude 10
Pipe “|” 1
Reserva para cliente 30

ToTAL
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Observacao:

Se nao houver
ponto de entrega
preencher com
00000.

2

Ex: CEP: 71010050 a
7+1+0+1+0+0+5+0 = 14

Subtrai-se 14 de 20.

O validador do CEP do
exemplo € 6.

7 N\

Ex1: 250102194957

Ex2: 25000000000

3.1.1 Complemento do CEP:

Ponto de entrega conforme DNE - Diretorio Nacional de Endereco.

3.1.2 Validador do CEP Destino:
Soma dos 8 digitos do CEP de destino:

Subtrai-se o resultado da soma dos algarismos do CEP do multiplo de 10
imediatamente superior ao resultado.

3.1.3 Identificador de Dados Variaveis (IDV):

Identificador do servico que esta sendo utilizado.

Identificacdo da Aplicacao

51 Encomenda

81 Malotes

3.1.4 Servigos Adicionais

Utilizar os codigos:

Codigo do Servico Descricao
001 Aviso de Recebimento
002 Mao Prépria Nacional
011 Entrega no Vizinho
017 Eleicao
019 Valor Declarado Nacional Premium e Expresso
021 Aviso de Recebimento Eletronico
025 Registro Nacional
057 Grandes Formatos (GF)
064 Valor Declarado Nacional Standard
065 Valor Declarado Correios Mini Envios

E obrigatério informar o cédigo 25 de servico adicional.
Para as demais posicdes, quando nao possuir o servico adicional,
devera ser preenchido com 00.

GUIA TECNICO | ENDEREGAMENTO DE ENCOMENDAS (’ CO"’Q'OS -



OBS.: A postagem
agrupada devera
ocorrer quando
existir mais de

um volume para o
mesmo destinatario /
logradouro no servico
de PAC e a numeracao
dos objetos agrupados
devera contar com
etiquetas sequenciais.

3.1.5 Informagao de Agrupamento

NUmero identificador do agrupamento da Pré-lista de postagem - PLP.

Ex1. PLP: 101515 (Nesta PLP temos sete objetos, sendo: trés objetos do
agrupamento com identificador 01, dois objetos sem agrupamentos e dois
objetos do agrupamento com identificador 02).

Etiqueta PH297898690BR - Agrupamento 01
Etiqueta PH297898709BR - Agrupamento 01
Etiqueta PH297898712BR - Agrupamento 01
Etiqueta PH297898714BR
Etiqueta PH297898726BR
Etiqueta PH297898730BR - Agrupamento 02

Etiqueta PH297898743BR - Agrupamento 02

7 N\

Ex1: Casa 100 Bl 2
Ex2: Ap 1000

Ex3: BL Il AP 1000

3.1.6 Numero do Logradouro

NUmero do endereco.

3.1.7 Complemento do Endereco

Informacao adicional do endereco.

3

yd

Ex: 00100
Ex: 01000

Ex: 10000

IR N €@ correlos

3.1.8 Valor Declarado

NUmero inteiro.




3

E recomendavel a
apresentacao do
telefone celular do
destinatario para uma
melhor experiéncia do
cliente e interativi-
dade, quando
disponivel para o
servico.

A postagem de
objeto destinado ao
Locker ou Clique e
Retire devera conter o
numero do celular do
destinatario, com
DDD.

Obs.: Se nao hou-

ver a informacao

preencher com
-00.000000

3.1.9 DDD + Telefone Destinatario

Numero do telefone do destinatario.
Ex1: 011999253224

Ex3: 000000000000 - Quando nao existe a informacao

3.1.10 Latitude 3.1.11 Longitude

Informacao da latitude Informacao da longitude

Ex: -15.836518 Ex: -48.033981

Os simbolos de encaminhamento sdo icones que

e
3.2 SI M Bo Lo DE representam o conjunto dos servicos de envio
de encomendas dos Correios. Tais simbolos tém
E N CAM I N HAM E NTO o0 objetivo de identificar visualmente a linha da

o

FACA O DOWNLOAD

DOS SiMBOLOS:
Clique aqui.
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encomenda e sao usados para os servicos confor-
me segue:

» SEDEX Hoje A ) SEDEX
} ) SEDEX 10

» SEDEX 12 ‘

D PAC ? Correios

Mini Envios

@@ correios A


https://www.correios.com.br/enviar/precisa-de-ajuda/simbolos-de-remessa-postais

3 3 IN FORMAQG ES Os rétulos de enderecamento ainda devem conter
°

informacdes da encomenda de forma textual,

DO SERVICO E DO srioces

2 Numero do contrato com os Correios

CONTRATANTE » Numero da nota fiscal

» Numero do pedido
» Peso
» Quantidade de volumes

3.4 CéDIGO DE O caddigo de rastreamento € o numero que iden-

tifica as encomendas nos Correios. Ele &€ compos-

RASTREAM ENTO to por 13 digitos alfanuméricos organizados da

seguinte forma:

SiL1.23 456 .789,B

Codigo do Mlimero + Pais di

SEMNICD digito vennhcador ongem

Apanas latras ApaEnas numenss Apanas latras

0 cddigo deve ser disposto no rotulo de enderecamento de forma textual e
codificada por um codigo de barras linear modelo GS1-128 com as seguintes
especificacoes:

O codigo de barras deve possuir dimensao total minima de 90 x 15 mm,
sendo 15 mm de altura, 80 mm de largura e 5 mm de margem de protecao
do codigo na dimensao horizontal, conforme figura a seguir.

5mm 80 mm 5mm

15 mm

Recomenda-se que a informacao textual seja disposta com a separacao dos
caracteres por espacos de acordo com a formatacao SL'1231456 789 BR,
para facilitar o processo de leitura humana dos algarismos.

GUIA TECNICO | ENDERECAMENTO DE ENCOMENDAS ‘A) Correlos 17



3.5 SIGLAS
DOS SERVICOS
ADICIONAIS
CONTRATADOS

3.6 FORMULARIO
PARA REGISTRO
DOS DADOS DO

RECEBEDOR

3.7 AUTORIZACAO
PARA ENTREGA
NO VIZINHO

3.8 ENDERECOS
DO DESTINATARIO
E DO REMETENTE
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Os rotulos de enderecamento devem conter as
siglas dos servicos adicionais contratados, sendo:

» AR: Aviso de Recebimento

2> MP: Mao Propria

> DD: Devolucao de Documentos
» VD: Valor Declarado

Recomenda-se, ainda, que as etiquetas de ende-
recamento possuam os campos de identificacao do
recebedor da encomenda, contendo:

» Recebedor:
?» Assinatura:
2 Documento:

Tais campos serao preenchidos pelo recebedor no
ato da entrega da encomenda.

Quando expressamente autorizado pelo remetente
no rétulo de enderecamento, o objeto podera ser
entregue mediante recibo a qualquer pessoa
adulta, civilmente capaz, que se apresente no
endereco vizinho indicado na autorizacao.

Entende-se como endereco vizinho o domicilio
situado até duas casas a direita ou a esquerda ou
imediatamente a frente do endereco do
destinatario.

As etiquetas devem conter os dados de endereco
do destinatario e do remetente de forma tex-
tual, conforme orientacdes constantes no item
“2. Endereco” deste Guia Técnico.

Cabe ressaltar que o endereco do destinatario deve
estar destacado no layout da etiqueta com o objeti-
vo de garantir a assertividade da entrega.
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3 9 CEP Do A disponibilizacao do CEP em formato de codigo
°

de barras linear contribui para a celeridade no

DESTI NATARIO encaminhamento da sua encomenda ao permitir

que ela seja direcionada de forma automatica.

E M CéDIGo DE Por isso, recomenda-se a aplicacao do CEP do

destinatario com as seguintes especificacdes para

BAR RAS LI N EAR o codigo de barras:

O codigo de barras deve possuir dimensao

Cmm 35 mm omm minima de 15 mm de altura e de 40 mm de

largura com 5 mm de margem de protecao do

codigo no inicio e no fim. O cadigo, ao final,
inclui a margem de protecao inicial, o caracter
START C, os dados codificados, um digito
verificador do codigo 128, caracter STOP e uma

15 mm

margem de protecao final.
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O parque de
automacao dos
Correios conta com
equipamentos que
permitem a separag@o
de objetos que
agilizam a entrega de
sua encomenda.
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4. MODELOS DE ROTULO

Os Correios recomendam a utilizacdo de um dos padroes de rétulos
definidos nos itens a seguir, embora esses modelos nao sejam exaustivos.
Caso os Clientes com contrato optem por utilizar um modelo diferente é
orientado que haja uma analise prévia dos Correios. Em todos os casos,
recomenda-se que o rotulo seja aplicado nas embalagens na face de maior
area da caixa e no sentido da maior dimensao, de acordo com a imagem
abaixo. As bordas das faces do objeto sao os melhores locais para a
colocacao do layout, o meio do objeto deve ser evitado.
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4 1 E N DE REQAM ENTO Para as postagens realizadas por pessoas fisicas,
°

recomenda-se a utilizacao de etiqueta autocolan-

MAN USCRITO te contendo area de enderecamento manuscrito.

Esse padrao de etiqueta deve ser aplicado no ta-

manho 138,11 x 106,36 mm. E importante enfati-
zar que o layout contém os elementos necessarios
para a correta identificacao dos dados da enco-
menda, do destinatario e do remetente.

CLIQUE AQUIEFAGA Golo aqui a liquaa com o cbdign onicador da oncomonda
O DOWNLOAD DA
ETIQUETA DE
ENDERECAMENTO
MANUSCRITO |_ J

Recebedor:

Documento: Data de entrega:___ / /
AUTORIZA A ENTREGA NO VIZINHO? (Delivery to a preferred neighbour)

DNAO(no) DS'M(YQS) NUMERO

DESTINATARIO (Addressee)

ENDEREGCO (Address)

CIDADE (City) / UF (State) TELEFONE (Phone Number)

CEP (Postal Code) //
NU000 000

REMETENTE (Sender)

ENDERECO (Address)

CIDADE (City) / UF (State)

//- TELEFONE (Phone Number)

CEP (Postal Code)

L0000 00O
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https://www.correios.com.br/receber/encomenda/arquivos/nacional/etiqueta-de-enderecamento-manuscrito/view

Cabe ressaltar que a area de “uso exclusivo dos Correios” deve ser preservada
pois, no ato do atendimento, o funcionario dos Correios ira afixar a etiqueta
com o codigo identificador da encomenda.

Recomenda-se o preenchimento da etiqueta com a utilizacao de letras de for-
ma, de maneira a contribuir para a legibilidade das informacdes de endereco.

4 2 EN DERE;AM ENTO Para os clientes que geram etiquetas de for-
[ ]

ma automatizada, os Correios recomendam a

AUTO MATIZADO utilizacao de um dos padrodes relacionados nos

topicos a seguir.

Os rétulos impressos em baixa qualidade podem comprometer o prazo de entrega
das encomendas, uma vez que seu tratamento sera realizado de forma manual.

Por esse motivo, recomenda-se que as etiquetas sejam impressas em resolucao

minima de 240 dpi, nas configuracdes “Melhor” ou “Normal”. Nao utilizar a opcao
“Rascunho” ou modo de economia de toner.

Cabe ainda ressaltar que durante o processo de fixacao do rétulo na embalagem,
as fitas adesivas transparentes ndao devem ser dispostas sobre os codigos de barras
e sobre o codigo 2D, pois comprometem a leitura das informacdes durante o trata-
mento automatizado das encomendas.
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4.2.1 Distribuicao de rétulos na impressao

SEIS ROTULOS POR FOLHA (84,7 X 101,6 MM)

A etiqueta com medidas de 84,7 x 101,6 mm ¢é indicada para os clientes que quei-

ram otimizar o tamanho dos roétulos e, dessa forma, reduzir o consumo de eti-

quetas. Essa alternativa é compativel com etiquetas padrao Pimaco (6184), Avery
(15664]18664) e Colacril (CCO84|CC284).

Coédigo Data Matrix
25x25mm

5mm
de distancia
da margem

NuUmero da encomenda
Codigo de barras
18 x 80 mm

CEP destino em
Cédigo de barras
18 x 40 mm

Recebedor:

2 'A) Correlos

Contrato: 1122334455

w'E| SEDEX Hoje

PD 325 270 157 BR

NF:112233
Pedido: 0 Simbolo de
Volume: 1/1 encaminhamento
Peso (g): 1000 20x15mm

PR XX | 5mm

de distancia

MP XX da margem

DD XX Identificacao de até

VD XX 8 servigos adicionais

Assinatura:

Documento:

DESTINATARIO

Rua Jodo Negrao,
Loja 3 Rebougas

Nome do destinatario

1251

Remetente: Nome do remetente
SBN Quadra 1 Bloco A- 14° andar - Ala Norte Asa Norte
70002-900 Brasilia-

DF

Fontes e tamanhos

20 mm

Remetente: Arial 8 Negrito
Remetente: Arial 8: 50 campos
Endereco: Arial 8: 50 campos
NUmero: Arial 8: 06 campos
Complemento: Arial 8: 30 campos
Bairro: Arial 8: 50 campos

CEP: Arial 8 Negrito: 08 campos
Cidade: Arial 8: 50 campos

UF: Arial 8: 02 campos

Destinatario: Arial 9 Negrito (negativo)
Destinatario: Arial 9: 50 campos

Endereco: Arial 9: 50 campos

Nota Fiscal: Arial 9: 07 campos

Pedido: Arial 9: 09 campos

Volume: Arial 9: 07 campos

NUmero: Arial 9: 06 campos

Complemento: Arial 9: 30 campos

Bairro: Arial 9: 50 campos

CEP: Arial 9: 08 campos

Cidade: Arial 9: 50 campos
UF: Arial 9: 02 campos
Caod. Barra CEP: 128C - 15 x 40 mm

GUIA TECNICO | ENDERECAMENTO DE ENCOMENDAS
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Peso: Arial 9: 06 campos

Valor Peso (g) Arial 9 Negrito: 06 campos
Contrato: Arial 9 Negrito: 10 campos
Servico: Arial 9 Negrito 40 campos
Rastreamento: Arial 10 Negrito: 13 campos
Nome, Rubrica e Documento :Arial 8
Servicos Adic: Arial 9 Negrito: 08 campos
Cod. Barra Rastr: 128C - 15 x 90 mm

23



QUATRO ROTULOS POR FOLHA (138,11 X 106,36 MM)

A etiqueta com medidas de 138,11 x 106,36 mm ¢é indicada para os clientes que
queiram inserir sua marca no rotulo e que tenham informacoes adicionais para
inserir no campo observacdes. Essa alternativa é compativel com etiquetas padrao
Pimaco (608816288), Avery (15188|25188) e Colacril (4083|4084).

Cédigo Data Matrix
25x25 mm

Simbolo de
encaminhamento
20x 20 mm

)

Marca do cliente

25x25 mm
NF:112233 Contrato: 1122334455 Volume: 1/1
Pedido: 0 SEDEX Hoje Peso (g): 1000
e dieeam PD 325 270 157 BR
de Istancia AR XX
a margem
MP XX
DD XX Identificacao de até
VD XX |s servicos adicionais

NuUmero da encomenda ]
Recebedor:

Codigo de barras
18x 80 Assinatura: Documento:
ENTREGA NO VIZINHO AUTORIZADA
NAO AUTORIZADA

DESTINATARIO &2 Correlos

Nome do destinatario
Rua Jodo Negréo, 1251
Loja 3 Reboucas

80002-900 Curitiba/PR 46 mm
Obs: Lorem ipsum dolor sit amet
CEP destino em
Cddigo de barras
18 x 40

Remetente: Nome do remetente
SBN Quadra 1 Bloco A, 14

14° andar - Ala Norte Asa Norte
70002-900 Brasilia-DF
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Fontes e tamanhos

Remetente: Arial 10 Negrito Destinatario: Arial 11 Negrito (negativo) Nota Fiscal: Arial 9: 07 campos

Remetente: Arial 10: 50 campos Destinatario: Arial 11: 50 campos
Endereco: Arial 10: 50 campos Endereco: Arial 11: 50 campos
NUmero: Arial 10: 06 campos NUmero: Arial 11: 06 campos

Complemento: Arial 10: 30 campos Complemento: Arial 11: 30 campos

Bairro: Arial 10: 50 campos Bairro: Arial 11: 50 campos
CEP: Arial 10 Negrito: 08 campos  CEP: Arial 11: 08 campos
Cidade: Arial 10: 50 campos Cidade: Arial 11: 50 campos
UF: Arial 10: 02 campos UF: Arial 11: 02 campos

Cod. Barra CEP: 128C - 15 x 40 mm
Entrega no vizinho: Arial 11 Negrito (negativo)

Entrega no vizinho: Arial 11: 50 campos

Pedido: Arial 9: 09 campos

Contrato: Arial 9 Negrito: 10 campos
Servico: Arial 9 Negrito 40 campos
Volume: Arial 9: 07 campos

Peso: Arial 9: 06 campos

Valor Peso (g) Arial 9 Negrito: 06 campos
Rastreamento: Arial 11 Negrito: 13 campos
Nome, Rubrica e Documento :Arial 9
Servicos Adic: Arial 11 Negrito: 08 campos
Observacao: Arial 10: 80 campos

Cod. Barra Rastr: 128C - 15 x 90 mm

BT Y <2 Corcos A



5. EMBALAGENS E
ACONDICIONAMENTO

Assim como o enderecamento completo, a escolha da embalagem adequada

e o correto acondicionamento contribuem para a entrega assertiva da sua
encomenda. Confira o Guia Técnico de Embalagens Recomendadas pelos
Correios (RPC) acessando o endereco aqui.



https://www.correios.com.br/enviar/encomendas/arquivo/nacional/guia-tecnico-embalagens-rpc_v1-1.pdf



http://www.correios.com.br/
http://www2.correios.com.br/sistemas/falecomoscorreios/
https://mais.correios.com.br/app/index.php
https://mais.correios.com.br/app/index.php



