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ORIENTAGOES PARA A ESCOLHA DO TIPO DE PROCESSO E INSERCAO DA PROPOSTA
DE CREDENCIAMENTO DOCUMENTOS DE HABILITACAO NO SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMAGOES - SEI.

No menu [Peticionamento] - [Processo Novo], deve-se escolher o tipo de processo

[Credenciamento: Exporta Fdcil +].
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Em caso de dinidas, consulte o Guia de Operagdo do Sistema no menu 20 lado.
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Gestho do Chontes. Contrato Comercial Pessoa Juridca (SE/ACR)
Gasto de Clentes. Contrato Comercal Pessoa Juridica (SE/AL)

Exemplos detipos deprocess os

Figura 1.

Na tela posterior, o interessado deve preencher o campo [Especificacao] com o CNPJ e o nome

fantasia da empresa, conforme exemplo:

Formulario de Peticionamento | i

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres): ‘

00.000.000/0000-00 - NOME DA EMPRESA

Figura 2.

Os documentos exigidos no Edital e que necessitam de assinatura do(s) proponente(s) devem ser

impressos, datados e assinados pelo participante do processo de credenciamento. Apods tais

procedimentos, eles devem ser digitalizados para realizacao do protocolo por meio do sistema

SEl. Os documentos originalmente digitais e que nao necessitam de assinatura do proponente

podem ser anexados diretamente ao sistema.
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Em [Documentos], verifica-se as opcées Documento Principal e Documentos Complementares

para anexacao de documentos, conforme exemplo a seguir:
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e Anexar em Documento Principal: o Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade,

conforme orientacdes previstas no Guia de Cadastro do Usuario Externo (Anexo X).

« No campo [Complemento do Tipo de Documento] referente ao Documento Principal, o

interessado devera preencher com o texto Termo de Veracidade.

» Anexar em Documentos Complementares: a Proposta de Credenciamento e todos os Documentos

de Habilitacao exigidos no Edital. Pede-se preencher o complemento com o nome do documento.

¢ A [Conferéncia com o documento digitalizado] devera ser na opcao [Cdpia Simples], conforme

segue:

ivel de Acesso: (3 Hipotese Legal: (7)
estrito Sigilo Empresarial (Art. 169 da Lei n® 11.101/2005)

Jrmato: (3) Mato-digital ® Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:

v Adicions

Nome do Arguivo [ Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartario
Cédpia com Reconhecimento de Firma em Cartdrio

Copia Simples
Documento Criginal

Figura 4.

e O participante deve se certificar de que todos os documetos exigidos no Edital foram

devidamente anexados ao processo, uma vez que toda a documentacao foi anexada, devera clicar

na opcao [Peticionar], situada no campo inferior direito.
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Para concluir o processo o participante devera, no campo [Cargo/Funcéo], selecionar a opcao [Cidadao],
em seguida inserir a senha de acesso ao SEl e clicar na opcao [Assinar], situada no canto superior direito.

z :: SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica : - Google Chrome

& https://seihomologa.cormreios.com.br/sei/controlador_externo.php?

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacao de sua senha de acesso iniciara o peticionamente e importa na aceitagdo dos termos e condiges gue regem o
orecesso eletrdnico, além de dispeste no credenciamento prévio, e na assinatura des documentos nato-digitals & declaragdo de que
530 auténticos os digitalizados, sende responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua sxclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitslizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, par seu intermédio, com a entidade porveniura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimente pelo SEI, considerande-se tempestivos os praticados até as 23h58min59s de Ultime dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horaric em gue se encontre; a consulia periddica ao

SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrfnicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungéo:

Selecione Cargo/Fungio v
Selecione Carga/Funcie

Almirante da Marinha do Brasil |
Brigadeiro da Forca Aérea Brasileira \
Chefe de Gabinete |
Consul |
Consulesa

Coordenador

Coordenador-Geral

Coordenadora

L Fanrdanadara fRaral F

Figura 5.

e O processo sera recebido pela area competente para analise da documentacdo enviada pelo

participante.

e O participante que tiver seu Requerimento de Credenciamento indeferido podera interpor recurso,

no prazo e forma previstos no Edital de Credenciamento.

Observacao: recomenda-se que o e-mail a ser utilizado para cadastro do usuario junto ao SEl seja acessado

diariamente no decorrer do processo de credenciamento.
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