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Tutorial e-Certame

APRESENTACAO

O presente tutorial tem por objetivo apresentar os procedimentos a serem observados para o Cadastro, no sistema e-
Certame, de interessados em formalizar contratos de prestacdo de servigos junto aos Correios, nos termos do Art. 28,
§ 392, Inciso |, da Lei 13.303/2016.

Os procedimentos aqui descritos e detalhados orientam quanto ao correto cadastramento de Segmento/Categoria de
interesse, envio de documentos, participacdo nas disputas de contratos e visualizacdo das situa¢des tanto do
interessado como das referidas disputas.

ASPECTOS GERAIS SOBRE O SISTEMA E-CERTAME

O e-Certame é um sistema eletronico por meio do qual se busca o cadastro, a qualificacdo prévia e a selecdo de
fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, eventualmente interessadas em prestar servicos aos Correios mediante a
formalizacdo de contratos celebrados nos termos do Art. 28, § 32, Inciso |, da Lei 13.303/2016, portanto, sem a adogdo
dos procedimentos licitatérios previstos na referida lei.

Dessa forma, para que os interessados possam participar das futuras disputas de contratacdo a serem publicadas pelos
Correios e realizadas por meio do e-Certame, serd necessario o cadastro prévio no referido sistema, bem como a
obtencdo da qualificagdo prévia pela Contratante.

PREMISSAS PARA USO DO SISTEMA

Ter cadastro no sistema de autorizacdo e autenticacdo dos Correios — idCorreios através do link
https://apps.correios.com.br/idCorreios.

QUEM PODERA USAR O SISTEMA E-CERTAME

Pessoas fisicas ou juridicas, eventualmente interessadas em prestar servigcos aos Correios nos termos do Art. 28, § 39,
Inciso |, da Lei 13.303/2016.
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Tutorial e-Certame

Acesso ao sistema

ApOds realizar o cadastro no sistema idCorreios, o usudrio podera acessar o sistema e-Certame por meio do link
https://ecertame.correios.com.br, mediante informac&o dos respectivos usudrio e senha.

Ao acessar o sistema, o usuario sera direcionado para a tela de autenticagao:

«® correios

Entre com seu usuario e senha

Usuario

Senha

E

H

Esqueci minha senha

Cadastrar

Quando do primeiro acesso ao sistema e-Certame, mediante usuario e senha previamente cadastrados, devera ser
realizado o aceite ao Termo de Aceite para, em seguida, ser direcionado para a pdagina principal do sistema.

= \’Coffeios Empresaltda ~

Certame 1.0.0
hertame Dados do Interessado

Q\m\lu CPF/CNP.J: 00.123.123/0001-0C
Razao Social: £m 1

resa Ltda

Nome Fantasia: Empresa fantasiz
8 Dados do Interessado Telefone fixo:

Telefone Celular:

Endereco eletronico: empresal@gmail.com
0 O Cadastro de
0 + Segmento/Categoria

lm\-crar Disputas

Logradouro

Enderego: Av. Norte
Nimero: 122 Bairro: AsaNorte
[\ Documentos Enviados Complemento: Edificio Central
Q Cidade: Brasilia UF: DF CEP: 71000-000

Natureza Juridica

Natureza Juridica | Selecione -
Observacao: Para fazer alteracdes no seu cadastro acesse a sua pagina do IdCorreios. Clique agui para acessé-lo.

Neste momento, o usuario deverd escolher a Natureza Juridica a qual o Interessado esta vinculado.
Observagdo 1: E importante a correta escolha da Natureza Juridica, uma vez que toda a documentaco exigida para a
obtencdo da Qualificagdo Prévia estd vinculada ao tipo de Natureza Juridica do Interessado.
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Cadastro de Segmento / Categoria

Na funcionalidade de Cadastro de Segmento e Categoria, o Interessado poderd escolher, dentre os segmentos e
respectivas categorias disponiveis, aquele(s) em que tem interesse de obter a qualificacdo prévia pelos Correios, com
vistas a participacdo de disputas futuras para formalizacdo de contratos.

Este cadastro é pré-requisito para a participagdo em disputas de contratacdes futuras, sendo necessario o envio da
documentacdo previamente cadastrada e vinculada ao respectivo segmento/categoria escolhido.

-Disputa 1.8.9 Segmento/Categoria

Cadastro segmento/ categoria

Segmento (baseado no CNAE) Categoria (baseado no CNAE)

TRANSPORTE, ARMAZENAGE

TRANSPORTE AEREQ

N TFANSPORTE AQUAVIARIO

TRANSPORTE, ARWAZEMAGEM E CORREIC  TRAN T RANSPORTE TERRESTRE Va

TRANSDORTE, ARMAZEMAGEM E CORREIO  TRANSPORTE AQUAVIARIO  Qualificado [} ] Y
TRANSPORTE, ARMAZEMAGEM E CORREIC  TRANSPORTE AEREQ qualificads T 0B A

¥ Desejo receber informagdes sobre as disputa

A qualquer momento, o Interessado podera excluir um Segmento/Categoria previamente cadastrado, bastando, para
isso, clicar noicone § (excluir).

Envio da documentacao

Ao clicar no icone destacado na imagem abaixo, o interessado podera verificar a documentagdo necessdria para a
obtencdo da Qualificacdo Prévia no Segmento/Categoria por ele escolhido.

Segmento gori Situacdo
TRAMSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO  TRANSPORTE TERRESTRE  Qualificado i =] /’
TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO  TRANSPORTE AQUAVIARIO  Qualificado [] 2] Va
TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO  TRANSPORTE AEREQ Ndo Qualificado i B /‘
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Tutorial e-Certame

Ao clicar no referido icone, o sistema abrird uma tela contendo toda a documentagdo solicitada para o
Segmento/Categoria e Natureza Juridica escolhida pelo interessado. Na nova tela, o interessado podera visualizar,
ainda, o formato que serd permitido a entrega da documentacgao, conforme destacado na imagem abaixo:

Documentos Necessarios

Categoria: TRANSPORTE LERED
Natureza Juridica: 214 - Cooperativa

Forma de Envio

1 COMPROVAGAO DO RAMO DE SUA ATIVIDADE  REG STRO ComErcial (D ATO CONSTITUTWO  Documenta cigitalizada
2 COMPROVAGAO DO RAMO DE SUA ATIVIDADE  ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL, COM COMPROVANTE DE ELEICAD DOS ADMKISTRADORES (B ATO CONSTITUTIVO  Documenta cigitatizada
3 OUTROS DOCUMERTOS DECLARACAQ DE EIRELI - EMPRESARIO INDVIDUAL DE RESPONSABILIDRDE LITADA (B DECLARAZAD Documanto cigitalizada
4 OUTROS DOCUMENTOS DOCUMENTO DO CLAUDO CoMParimETR @ CERTIDAQ Docurnento cigitalizado
5 OUTROS DOCUMENTOS CERTIDEC NEGATIVA DO INSS @ CERTIDAD Docurmento cigitalizado ou Cédigor edmero da Certicio

Caso o documento permita receber o cédigo ou numero oficial de sua identificagdo (algumas certiddes, por exemplo),
no momento do envio, o Interessado poderd simplesmente digitar o cédigo no campo adequado.

Para o envio dos documentos, o interessado devera clicar no icone abaixo destacado:

Segmento Categoria Situacdo

TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO  TRANSPORTE TERRESTRE  Qualificado i B /‘
TRANSPORTE, ARMAZENAGEME CORREIO  TRANSPORTE AQUAVIARIO  Qualificado i B /.
TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO  TRANSPORTE AEREQ Ndo Qualificado i =] /‘

Ao clicar no icone de envio de documentos, o sistema abrirda uma nova tela, por meio da qual serd permitido ao
Interessado o envio de toda a documentagado solicitada.
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O que significam as informacgdes nesta tela:

Documentacao

TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO - TRANSPORTE AEREO - SITUACAO: NAC QUALIFICADO (L'

Data/Hora

Codigo/Nimero

envio

ATO

3171271965
CONSTITUTIVO e

REGISTRO COMERCIAL

ATO . 20/04/2021

ITO OU CON

CORSTIT : i o - u
COMPROVANTE DE ELEICAQ DOS ADWMINISTRAD consTITuTIVD  Declaracio.paf 18:44 St ssad L]
LI - EMPRESARIO INDIVIDUAL DE CLARACAD S
CLARAGAO /1271965 o
RE E LIMITADA DECLARC ! o st
DOCUMENTO DO CLAUDIO COM PARAMETRO CERTIDAD 1610113082000 121027202 determin provade []

56.pdf 17:54

5 CERTIDAD NEGATIVA DO INSS CERTIDAD 3412,

1. Situacdo do Interessado: Sera qualificado quando todos os documentos estiverem aprovados.
2. Campo para a informacdo do cddigo da certiddo: Caso o interessado digite o codigo, ndo ha necessidade de
envio do documento digitalizado.
3. AcgOes disponiveis para o interessado:
a. B Salvar cédigo/nimero da certiddo;
b. B Excluir um documento;
c. @ Visualizar o documento enviado;
d. ® Enviar o documento; e
e. ® Informacdes sobre o documento. (Ex: Motivo de recusa do documento)

IMPORTANTE! Caso seja necessario substituir um documento, seja por motivo de recusa dos Correios ou por interesse

B (excluir).

do préprio Interessado, este podera fazé-lo utilizando o icone

A analise da documentacdo pelos Correios podera ser acompanhada pelo interessado por meio da tela principal de

Cadastro Segmento/Categoria, conforme a situacdo apresentada na tela abaixo.

Segmento Categoria
TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO  TRANSPORTE TERRESTRE | Qualificado [ ] BE J/
TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO  TRANSPORTE AQUAVIARIO | Qualificado [ ] BE J/
TRANSPORTE, ARMAZENAGEM E CORREIO  TRANSPORTE AEREQ N30 Qualificado [ ] BE J/
Os detalhes das qualificagdo podem ser verificados clicando-se no icone  #'
«# Correlos
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Informacdes especificas de cada documento enviado também poderao ser verificadas no menu Documentos Enviados,
gue apresentara a listagem de todos os documentos encaminhados pelo Interessado, bem como, quando for o caso,
os valores avaliados, aferidos e vinculados a cada documento pela equipe de anadlise dos Correios.

Q Inicio
8 Dados do Interessado

0 O cadastro de

O + Segmento/Categoria

@ Listar Disputas
[\ Documentos Enviados
Q

Listar Documentos do Interessado

INSS

DECLARACAD

CERTIDAO

DEMONSTRATIVO

DECLARACAD

Arestada, pef

Certidiolnss.jog

ModeloGest3o pof

Demonstrativo jpg

DedlarsgioHab.ipg

ndeterminada

ndsterminada

sROVAD0 @ @
ndeterminada  APROVADO @ B
APROVADO e 0
01/04/2021 REQUSADO ® i
ndeterminada APROVADO © B

Disputas

No menu Listar Disputas, o interessado encontra as informacgdes sobre cada disputa publicada pelos Correios.

Neste menu, é possivel visualizar as disputas em que o interessado ja participou ou esta participando (Minhas disputas)
ou ainda as disputas publicadas, em disputa e encerradas.

Listar Disputas

Q rl"'_' Q
8 Dados do Inte

0 O cadastro de
o+ Segmento/Categoria

J:ta’ Disputas

Minhas Disputas

Data Abertura Inicial

Data Abertura Final

fmm/aaaa

% da Disputa...

Segmento Categoria Abertura Encerramento  Situacdo
Disputa
TRANSPORTE,
TRANSPORTE 24/03/2021  24/03/2021
ARMAZENAGEM E - 91/2021 ! Hrosen FRACASSADA 1.000.000,00 @ Eo @
, - AEREQ 14:00 15:00
CORREID
TRANSPORTE
’ TRANSPORTE 1470472021 15/04/2021
ARMATENAGEM E ' s7/2021 N ARREMATADE 1.500.000,00 @ fo B
i, AQUAVIARIO 20:00 11:00
CORREIQ
TRANSPORTE,
TRANSPORTE 19/04/2021  19/04/2021
AT 202 R DA SIGILOS
ARMAZENAGEM E AQUAVIARIO 1082021 oo 2000 ARREMATAD, Goso  © fo B
CORREID
TRANSPORTE, .
TRANSPORTE 19/04/2021  19/04/2021
7 202 D <|G <
ARIAZENAGEH € S 10672021 . ARREMATADA sigoso @ o B
CORREIO
TRANSPORTE
’ TRANSPORTE 19/04/2021  19/04/2021
ARMAZENAGEM E A 104/2021 | N ' CONTRATADA 1.300000,00 @ EHo B
P AEREQ 19:00 20:00

Ne
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Tutorial e-Certame

Nos botdes de acdo é possivel realizar as operacdes relacionadas a cada situacao da disputa.

AcOes disponiveis para o interessado:

a. B Visualizar resumo da disputa;

b. © Visualizar edital da disputa;

C. 8] Ingressar na disputa;

d. @ Visualizar Documentos Valores Maximo de Referéncia; e

e. (O Informacdes sobre a disputa. (Ex: Motivo de cancelamento ou fracasso da disputa)
Consideragdes

Neste tutorial, foram apresentadas algumas orientagbes e recomendagdes importantes que serdo necessarias para o
correto cadastramento da documentacdo do interessado.

Novas orientac¢des e/ou atualiza¢des, poderdo ser emitidas a qualquer momento, se necessario.

Por fim, os Correios mantem-se a disposicdo para prestar demais esclarecimentos pertinentes ao tema, se assim
necessario, por meio da caixa postal ecertame@correios.com.br.
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