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MODULO 7: PENALIDADES

CAPITULO 3: PENALIDADE DE ADVERTENCIA

ANEXO: 1- Fluxo do Subprocesso Penalidade de Adverténcia

1 ATRIBUTOS DO SUBPROCESSO

1.1 Objetivo: processar a penalidade de adverténcia na contratacdo e gestdo de
contratos administrativos.

1.2 Abrangéncia: contratos administrativos.
1.3 Gestor: gestor administrativo e area de contratagdo.

1.4 Fornecedores: gestor operacional, administrativo, area de contratacdo e area
juridica.

1.5 Clientes: fornecedor.
1.6 Periodicidade: indefinida.

1.7 Duragéo: variavel.

2 DESCRICAO DO SUBPROCESSO
2.1 Procedimentos do Gestor Administrativo ou Area de Contratag&o

NOTA: os procedimentos serdo conduzidos pela area responsavel pelo processo,
conforme o &mbito de atuacéo.

2.1.1 Receber a instrugéo realizada, nos termos do MANLIG 7/2.
2.1.2 Analisar o processo, verificando:

a) a ocorréncia que ensejou o descumprimento;

b) o enquadramento da adverténcia no edital/contrato;

c) as razfes de defesa analisadas, se houver.

2.1.3 Restituir o processo ou solicitar complementacao das informacfes ao 6rgao
responséavel pela instrucdo do processo de penalidade.

2.1.4 Elaborar sumario acerca da aplicacdo da penalidade, para decisdo da
autoridade competente, contendo os seguintes elementos:

Processo SEI n° 53180.040419/2019-16



) N N MOD: 7
MANUAL DE LICITACAO E GESTAO
a CAP: 3

Correlos |vic: 28.11.2019

a) relato sucinto dos fatos ocorridos;

b) indicacéo da clausula descumprida;

c) proposicao do 6rgao que solicita a penalidade;

d) documentos que demonstram a irregularidade, se houver;

e) indicagao da autoridade competente para a aplicacédo da penalidade.

2.1.5 Submeter o processo a decisdo da autoridade competente para aplicacdo da
adverténcia, conforme regras de competéncia previstas neste manual.

2.1.6 Receber o processo da autoridade competente e natifica, via SEl, a empresa
sobre:

a) a nao aplicacdo da penalidade e restituir o processo ao gestor operacional, ou;
b) a aplicacdo da penalidade. A notificacdo deve conter:
| - breve relato dos fatos e motivacdo que caracterizou a aplicagédo da penalidade;

Il - citagdo do fundamento legal e do instrumento contratual/edital que ampara a
aplicacdo da penalidade;

Il - comunicacgdo de que a penalidade sera registrada no SICAF.
2.1.7 Registrar a ocorréncia no ERP e SICAF.

2.1.8 Concluir procedimentos e arquivar 0 processo.
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